CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS
COLEGIADO DO CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

TITULO |

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO EM CIENCIAS

Art. 1°

Art. 2°

Art. 3°

Art. 4°

§1°

BIOLOGICAS - HABILITACAO BACHARELADO

CAPITULO |
NATUREZA E OBJETIVO

O Trabalho de Conclusdo de Curso em Ciéncias Bioldgicas - Habilitacédo
Bacharelado (TCC), caracterizado como Atividade Académica
Obrigatdria, sera uma atividade individual do estudante formando que
resultard em uma monografia.

A disciplina ao qual o TCC estara vinculado, bem como a sua carga
horaria, é aquela prevista na matriz curricular do Projeto Pedagdégico do
Curso.

O TCC tem por objetivos formar profissionais que possam se dedicar a
pesquisa e ao exercicio de atividades especificas no campo da Biologia
ou a ela ligados, bem como aquelas situacdes que se relacionem com a
preservacdo, o0 saneamento e o melhoramento do meio ambiente,
devendo este criar condicbes que permitam o desenvolvimento de uma
ou mais das seguintes competéncias:

I - elaboracdo de estudo, projeto ou pesquisa cientifica basica ou
aplicada nos varios setores da Biologia, ou a ela ligada;

Il - orientacdo, direcdo, assessoria e prestacdo de consultoria a
empresas, fundacdes, sociedades e associacbes de classe,
entidades autarquicas, privadas ou publicas, no ambito de sua
especialidade;

[l - realizacdo de pericias, bem como a emissdo e a assinatura de
laudos técnicos e de pareceres relacionados com as diferentes
areas de atuacéo do biologo.

CAPITULO Il
NORMAS PARA A REALIZACAO DO TCC

O TCC podera ser realizado em qualquer Departamento da Universidade
Estadual de Londrina que permita o cumprimento de um ou mais dos
objetivos definidos no Artigo 3° deste Regulamento.

Somente podera exercer a funcdo de orientador o docente da
Universidade Estadual de Londrina que tenha titulacdo minima de
mestre.



§2°

§ 3°

Art. 5°

Art. 6°

Cada orientador podera orientar simultaneamente, no maximo, 5 (cinco)
estudantes de TCC.

A participacdo de um co-orientador, profissional da propria Universidade
Estadual de Londrina ou de uma outra Instituicdo, desde que nao
acarrete 6nus para a Universidade Estadual de Londrina, sera permitida
quando:

| - 0 estudante apresentar, por escrito, justificativa da necessidade
de participacao do co-orientador;

II- um docente, cuja area de atuacdo se alinhe aquela pretendida
pelo estudante, aceite tal modalidade de orientagéo;

Il - a linha de trabalho do profissional escolhido como co-orientador
permita o cumprimento de um ou mais objetivos estabelecidos no
Artigo 3° deste Regulamento;

IV - tal pedido for analisado e homologado pelo Coordenador de TCC
e, em situacdes excepcionais, pelo Colegiado de Curso.

O TCC poderé se enquadrar em uma ou mais das seguintes tematicas:
| - revisao critica de literatura sobre assunto de cunho cientifico;

Il - analise circunstanciada de problema ambiental, visando a sua
remediacao;

Il - trabalho original de pesquisa realizada a campo e/ou em
laboratorio.

O TCC somente podera ser cumprido dentro do periodo letivo regular da
Universidade Estadual de Londrina.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, o TCC podera ser cumprido fora do periodo

Art. 7°

Art. 8°

letivo regular, desde que devidamente justificada tal necessidade e
aprovado pelo Coordenador de TCC e homologado pelo Colegiado de
Curso.

O prazo para o cumprimento de todos os procedimentos estabelecidos
para o TCC é de 1 (um) ano de acordo com o curriculo vigente do curso
de Ciéncias Biologicas e o Calendario das Atividades de Ensino dos
Cursos de Graduacgéo.

TITULO 1l
ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA E DIDATICA

CAPITULO |
ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

A Coordenacao de TCC serad composta por um Coordenador de TCC e
um Vice-Coordenador eleitos entre os docentes dos departamentos de
Biologia Animal e Vegetal e Biologia Geral que estiverem atuando como
orientadores de TCC.



§1°

§2°

Art. 9°

O mandato do Coordenador e do Vice-Coordenador de TCC sera de 2
(dois) anos, sendo permitida a reconducéo.

Para cumprir suas func¢des, o Coordenador de TCC devera dispor de
carga horaria de até 10 (dez) horas semanais, conforme a legislacéo
vigente.

CAPITULO Il
ATRIBUICOES DO COORDENADOR

Compete ao Coordenador de TCC:

VI -

VII -

VIII -

XI -

XII -

XIHI -

compor, como membro nato, o Colegiado de Curso;

articular-se com o Colegiado de Curso e chefias dos
Departamentos envolvidos para compatibilizar diretrizes,
organizagdo e desenvolvimento do TCC do curso de Ciéncias
Biologicas;

elaborar, em conjunto com os orientadores, o Regulamento do
TCC, encaminhando-o ao Colegiado de Curso para parecer;

orientar os estudantes na escolha dos professores orientadores,
divulgando as linhas de estudos dos diferentes departamentos
gue apresentem areas afins com a formacéao do biélogo;

informar os estudantes que fardo o TCC sobre as regras e 0s
procedimentos necessarios para a execucédo desta atividade;

analisar os pedidos de TCC feito pelos estudantes e verificar se
toda a documentacdo exigida para o0 seu cumprimento foi
providenciada;

fornecer ao orientador e, quando for o caso, ao co-orientador,
todas as informacgdes necessarias para o cumprimento do TCC,;

enviar a PROGRAD a lista de estudantes e de seus respectivos
orientadores, no final do ano letivo que antecede o inicio do TCC;

enviar a chefia dos Departamentos, no final do ano letivo que
antecede o inicio do TCC, uma lista contendo nomes dos
estudantes e de seus respectivos orientadores;

estabelecer, no inicio do periodo letivo o Calendario das
Atividades do TCC, a ser aprovado pelo Colegiado de Curso;

convocar, sempre gue necessario, 0s orientadores para discutir
guestdes relativas a organizacao, planejamento, desenvolvimento
e avaliacdo do TCC;

coordenar, quando for o caso, o processo de substituicdo de
orientadores, ouvido o Colegiado de Curso;

coordenar o processo de constituicdo das bancas examinadoras e
definir o cronograma de apresentagcédo dos trabalhos a cada ano



Art. 10.

Art. 11.

XIV -

XV -

XVI -

letivo, com a homologacéo do Colegiado de Curso;

elaborar e manter atualizado o Manual do TCC, de acordo com 0s
critérios aprovados pelos orientadores e pelo Colegiado de Curso;

estabelecer, em conjunto com os orientadores e o Colegiado de
Curso, os critérios a serem utilizados na avaliacdo do TCC;

zelar pelo cumprimento de todas as atividades relacionadas ao
TCC e sugerir ao Colegiado de Curso as alteracbes neste
Regulamento que se fizerem necessarias.

Compete ao Vice-Coordenador de TCC:

substituir o Coordenador de TCC em suas eventuais auséncias e,
em caso de vacancia do cargo, assumir as funcdes respectivas
até que se realizem novas eleic¢oes;

colaborar com o Coordenador de TCC no cumprimento das
funcdes estabelecidas pelo Colegiado de Curso.

CAPITULO 1l
ATRIBUICOES DO ORIENTADOR

Além das outras atribuicbes contidas neste Regulamento, compete ao
orientador:

VI -
VII -

VIII -

orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho do
estudante em todas as suas fases;

estabelecer o plano de atividades e o cronograma de trabalho em
conjunto com o estudante;

informar o estudante sobre as normas, procedimentos e critérios
de avaliacdo do TCC;

gquando for o caso, manter contato direto com o0 co-orientador a
fim de garantir todas as condi¢cdes pedagdgicas necessarias para
a realizagao do TCC;

sugerir ao Colegiado de Curso, no prazo estipulado no Calendario
das Atividades do TCC, os nomes dos membros que poderao
compor a banca examinadora;

presidir a banca examinadora do estudante por ele orientado;

garantir que seja feito o encaminhamento de uma copia da
monografia definitiva a cada membro da banca examinadora e ao
Coordenador de TCC;

comparecer as reunides, convocadas pelo Coordenador do TCC,
para discutir questbes relativas a organizacdo, planejamento,
desenvolvimento e avaliagao do TCC;

comunicar ao Coordenador do TCC e ao Colegiado de Curso
guando o estudante n&o estiver cumprindo o plano de atividades;



Art. 12.

Art. 13.

Art. 14.

X -  zelar pela realizacdo a contento de todas as atividades
pertinentes ao TCC do estudante sob sua responsabilidade.

CAPITULO IV
ATRIBUICOES DO ESTUDANTE
Sao direitos do estudante:

| - ter um professor orientador e definir com 0 mesmo a forma e o
contetdo da sua monografia;

Il -  solicitar orientacdo diretamente ao professor de interesse ou por
meio do Coordenador do TCC;

Il - serinformado sobre as normas e regulamentacdo do TCC;

IV - participar do planejamento e estabelecimento do plano de
atividades e do cronograma do TCC,;

V -  solicitar ao Coordenador de TCC a substituicho do orientador
guando este ndo estiver cumprindo as suas atribuicdes.

Séo deveres do estudante:
| - cumprir todas as normas e regulamentos do TCC,;

[l - cumprir o plano de atividades e o cronograma estabelecidos em
conjunto com o seu orientador;

Il - procurar o Coordenador de TCC, no minimo 30 (trinta) dias antes
do término do periodo letivo que antecede a realizacdo do TCC,
para definir o seu orientador e a area em que este sera
desenvolvido;

IV- no caso de realizacdo do TCC em outra Instituicdo, proceder
segundo os critérios definidos no Artigo 4° 83° deste
Regulamento.

CAPITULO V
ATRIBUICOES DOS DEPARTAMENTOS ENVOLVIDOS

Além das outras atividades contidas neste Regulamento, é de
responsabilidade dos Departamentos envolvidos com o TCC:

|-  encaminhar ao Coordenador de TCC, no prazo minimo de 30
(trinta) dias antes do término do periodo letivo, a lista com o0s
orientadores, bem como o nimero de vagas a serem ofertados no
periodo letivo subsequente;

Il - deferir, em reunido, os nomes dos profissionais indicados pelo
orientador de TCC que poderdao fazer parte da banca
examinadora do estudante;

lIl - oferecer o suporte possivel e necesséario para a realizagdo do
TCC do estudante.



CAPITULO VI
ATRIBUICOES DO COLEGIADO DE CURSO

Art. 15. Além das atribuicdes constantes no Regulamento Geral do TCC da
Universidade Estadual de Londrina, compete ao Colegiado do curso de
Ciéncias Biologicas:

Art. 16.

Art. 17.

aprovar, no inicio do ano letivo, o Calendéario das Atividades do
TCC proposto pelo Coordenador de TCC,;

enviar aos departamentos, no inicio de cada semestre, 0
cronograma das reunides mensais do Colegiado para que estes
possam enviar no prazo previsto a lista contendo a sugestao de
nomes para as bancas examinadoras dos estudantes;

deferir as bancas examinadoras dos estudantes, mediante a
escolha de 3 (trés) membros titulares e de 1 (um) suplente, a
partir da lista enviada pelo Departamento ao qual o orientador se
vincula;

informar aos membros das bancas examinadoras sobre 0s prazos
estabelecidos para a correcdo e devolugdo da monografia aos
respectivos estudantes.

CAPITULO VI
PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES

O TCC devera contemplar as seguintes atividades:

elaboracdo de um projeto de monografia, segundo os critérios
estabelecidos no Manual do TCC;

apresentacdo de um seminario ou de um relatério parcial
relacionado com o assunto desenvolvido na elaboracdo da
monografia;

elaboragcdo de uma monografia, de acordo com o modelo definido
no Manual do TCC;

defesa de monografia.

O acompanhamento das atividades propostas no TCC devera ser
realizado:

pelo orientador e, quando for o caso, também pelo co-orientador,
naguelas atividades relacionadas diretamente com a orientacéo e
acompanhamento do estudante;

pelo Coordenador de TCC e pelo Colegiado de Curso, em todos



Art. 18.

Art. 19.

0S aspectos que propiciem a sua realizacdo de acordo com as
normas estabelecidas neste Regulamento.

TITULO Il
CRITERIOS E METODOLOGIA DE AVALIACAO

CAPITULO |
CRITERIOS DE AVALIACAO

As atividades propostas no TCC serdo avaliados segundo os critérios
previstos no Projeto Pedagodgico do curso de Ciéncias Biolbgicas -
Habilitacdo Bacharelado vigente.

Cabera ao Colegiado de Curso, ouvido os orientadores e o Coordenador
de TCC, definir os principais aspectos a serem considerados nas
avaliacdes do estudante.

Paragrafo unico. Caberd ao Coordenador de TCC divulgar esses aspectos junto

Art. 20.

Art. 21.

Art. 22.

aos estudantes, orientadores e banca examinadora.

CAPITULO Il
METODOLOGIA DE AVALIACAO
O TCC sera avaliado a partir de:
| - um projeto de monografia,

I - um seminario ou um relatério parcial relacionado ao assunto
desenvolvido na elaborac¢do da monografia;

[l - uma monografia;
IV - uma defesa de monografia.

O projeto de monografia tera peso 2 (dois), valera de 0 (zero) a 10 (dez)
e sera avaliado pelo orientador, devendo ser atendidos 0s seguintes
aspectos:

| - o estudante devera entregar uma copia do projeto de monografia
ao orientador no prazo maximo estabelecido pelo Calendario das
Atividades do TCC;

O seminario ou o relatorio parcial terd peso 1 (um), valera de 0 (zero) a
10 (dez) e devera ser avaliado pelo orientador, devendo atender aos
seguintes critérios:

| - para TCC desenvolvido na Universidade Estadual de Londrina ou
em Instituicdes localizadas na regido metropolitana de Londrina, o
estudante serd avaliado a partir de um seminario estabelecido
pelo orientador, cujo tema estara vinculado ao assunto tratado no
projeto de monografia;

II- para TCC desenvolvido em outras Instituicdbes fora da regido



Art. 23.

Art. 24.

Art. 25.

Art. 26.

§1°

metropolitana de Londrina, o0 estudante podera ser avaliado a
partir de um Relatério Parcial, onde ser8o detalhadas as
atividades realizadas até o momento da entrega deste documento
ao orientador;

Il - quando se tratar de apresentacdo de seminario, as informacoes
sobre a data, local, hora e titulo do mesmo deverdo ser
comunicados com antecedéncia ao Coordenador de TCC para
gue este proceda a sua divulgacao.

A monografia tera peso 5 (cinco), valera de 0 (zero) a 10 (dez) e sera
avaliada pelo orientador apGs a analise da banca examinadora.

| - ap6s o recebimento da monografia, os membros da banca
examinadora terdo no maximo 15 (quinze) dias para analisar e
apresentar no dia da defesa o parecer “favoravel” ou “nao
favoravel” sobre a mesma, inclusive com as possiveis corregdes
sugeridas;

II- as sugestbes feitas pela banca examinadora deverdo ser
encaminhadas ao estudante para que este elabore a monografia
definitiva;

- A nota atribuida a monografia sera dada pelo orientador, e
somente podera ser computada na pauta de rendimento escolar
apo6s o estudante enviar 3 (trés) vias da monografia definitiva ao
orientador e 1 (uma) via ao Coordenador de TCC.

A defesa da monografia tera peso 2 (dois), valera de 0 (zero) a 10 (dez)
e sera avaliada pelo orientador perante a banca examinadora,
respeitados 0s seguintes aspectos:

I - a defesa da monografia devera ser realizada no periodo
estabelecido no Calendario das Atividades do TCC;

II- a defesa da monografia, feita perante a banca examinadora e
aberta ao publico, devera ser presidida pelo orientador;

Il — a banca examinadora devera ser formada segundo o artigo 29 do
Capitulo Il deste documento;

IV- o estudante tera 30 minutos para apresentar sua monografia; e os
membros da banca terdo 30 minutos cada para arguicao.

Sera considerado aprovado no TCC o estudante que obtiver média
parcial igual ou superior a 6,0 (seis) e frequéncia de no minimo 75%
(setenta e cinco por cento).

Ter& direito a exame final no TCC o estudante que obtiver média parcial
igual ou superior a 3,0 (trés) e inferior a 6,0 (seis).

O exame final, realizado conforme Calendéario das Atividades de Ensino
dos Cursos de Graduacdo constard da reavaliacdo da monografia
corrigida pelo estudante, segundo os critérios estabelecidos pela banca
examinadora.



§2°

§3°

§4°

§ 5°

Art. 27.

Art. 29.

§1°

§2°

§3°

§ 4°

No exame final, a nota da monografia corrigida valera de 0 (zero) a 10
(dez) e sera avaliada pelo orientador.

A média final sera obtida a partir de uma média aritmética simples entre
média parcial e a nota do exame final.

Caso a monografia corrigida ndo seja entregue ao orientador, a nota
atribuida ao exame final sera 0 (zero).

Sera considerado aprovado, o estudante que, ap0s a realizacdo do
exame final, obtiver média final igual ou superior a 6,0 (seis).

A reprovacado no TCC ocorrera:

| - por falta (RF = Reprovado por Falta), quando o estudante nao
cumprir 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia,

II-  por nota (RN = reprovado por Nota), quando o estudante obtiver
meédia parcial inferior a 3,0 (trés), sem realizacdo do exame final;

Il - por nota (RN = Reprovacao por Nota), quando o estudante obtiver
meédia final inferior a 6,0 (seis), apos realizar o exame final;

IV - por falta e por nota (RFN = Reprovacao por Falta e por Nota), se
a situacdo do estudante se encaixar simultaneamente nas
condicdes | e Il ou | e lll deste Artigo.

CAPITULO Il
COMPOSICAO DA BANCA EXAMINADORA

A banca examinadora sera constituida pelo orientador e por dois
docentes da area pertinente ao trabalho desenvolvido pelo estudante.

Cabe ao orientador indicar ao seu departamento seu nome e mais 3
(trés) nomes que comporao a banca examinadora do estudante sob sua
responsabilidade, a saber: um membro titular obrigatoriamente docente
da UEL, outro membro titular que pode ser mestre, doutorando ou doutor
pertencente ou ndo ao quadro da UEL, e um suplente obrigatoriamente
docente da UEL.

Cabera ao departamento encaminhar ao Colegiado de Curso, no prazo
estipulado no Calendario das Atividades do TCC, os nomes dos
membros que poderéao fazer parte da banca examinadora.

Cabera ao Colegiado de Curso aprovar em reunido, a partir dos homes
enviados pelos Departamentos, os trés membros efetivos e o suplente
da banca examinadora de cada estudante.

A participacao de possiveis membros externos ndo deve acarretar d6nus
para a UEL.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS



Art. 30. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo
Coordenador de TCC ou pelo Colegiado de Curso, e demais instancias
competentes.
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