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GDCAD51

/  014

41 - CCB  (CENTRO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS)Subunidade:
10000 - SECRETARIA EXECUTIVA  (SE)C.Custo:
2 - ESTRUTURA, ORGANIZAÇÃO E FUNCIONAMENTOFunção:

1 - LEGISLAÇÃO. REGULAMENTAÇÃO.

6 - EXPEDIENTE

12 - CERIMÔNIAS E EVENTOS OFICIAIS

Subfunção:

Subfunção:

Subfunção:

Elaboração e Revisão de atos normativos (154)

Comunicação Oficial (36)

Cerimônia (230)

Portaria do Centro de Ciências Biológicas

Livro de registro de ofícios (1099)

Livro de posse de gestores (1100)

Documento:

Documento:

Documento:

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Freq.Busca

Freq.Busca

Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv.

Arquiv.

Arquiv.

Prazo  

Prazo  

Prazo  

Produzido

Produzido

Produzido

Original

Original

Original

Não

Não

Não

Anual

Raramente

Raramente

Tempo
Indeterminado

Tempo determinado

Tempo determinado

1 ano

1 ano

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

Prazo 

Prazo 

-

1 ano

1 ano

Destinação 

Destinação 

Destinação 

Preservar

Preservar

Preservar

Pasta AZ com todas as
protarias do CCB do ano
de 1994 a 2017.

Documento possui valor
histórico e cultural.

Documento possui valor
histórico.

Observação 

Observação 

Observação 

Legislação 

Legislação 

Legislação 

 

 

 

Atividade:

Atividade:

Atividade:

1

1

1

1

1

1

Papel

Papel

Papel

Armaz.

Armaz.

Armaz.

1 - Cronológica
2 - Numérica

1 - Cronológica
2 - Numérica

1 - Cronológica

Ordenação

Ordenação

Ordenação
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GDCAD51

/  014

41 - CCB  (CENTRO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS)Subunidade:
10000 - SECRETARIA EXECUTIVA  (SE)C.Custo:
3 - ENSINO DE GRADUAÇÃOFunção:

3 - PLANEJAMENTO E ORGANIZAÇÃO CURRICULAR

5 - VIDA ACADÊMICA DOS ALUNOS DOS CURSOS DE GRADUAÇÃO

Subfunção:

Subfunção:

Disciplinas: Programas Didáticos (155)

Monitorias. Estágios não Obrigatórios. Programas de Iniciação a Docência (52)

Documentação Acadêmica (108)

Plano de atividade acadêmica de disciplina (1101)

Plano de estágio curricular obrigatório

Requerimento de revisão, vistas e segunda chamada de prova de aluno de graduação

Documento:

Documento:

Documento:

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Freq.Busca

Freq.Busca

Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv.

Arquiv.

Arquiv.

Prazo  

Prazo  

Prazo  

Recebido

Recebido

Produzido

Cópia

Cópia

Original

Não

Não

Não

Raramente

Raramente

Semanal

Tempo determinado

Tempo determinado

Tempo determinado

1 ano

2 anos

6 anos

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

Prazo 

Prazo 

-

-

-

Destinação 

Destinação 

Destinação 

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Original é eniado à
PROGRAD.

Original é encaminhado à
 PROGRAD para
arquivar na pasta do
aluno.

Observação 

Observação 

Observação 

Legislação 

Legislação 

Legislação 

 

 

Resolução
146/2007

Atividade:

Atividade:

Atividade:

1

1

1

1

1

2

Papel
Sistema

UEL

Papel

Papel
Rede UEL

Armaz.

Armaz.

Armaz.

1 - Cronológica

1 - Cronológica

1 - Alfabética

Ordenação

Ordenação

Ordenação
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GDCAD51

/  014

41 - CCB  (CENTRO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS)Subunidade:
10000 - SECRETARIA EXECUTIVA  (SE)C.Custo:
3 - ENSINO DE GRADUAÇÃO

11 - EXTENSÃO

Função:

Função:

8 - COLAÇÃO DE GRAU. FORMATURA.

5 - EVENTOS DE EXTENSÃO

Subfunção:

Subfunção:

Colação de Grau. Formatura (152)

Avaliação. Resultados - Eventos de Extensão (64)

Livro de termo de abertura de colação de grau (1102)

Certificado de evento de extensão

Documento:

Documento:

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Freq.Busca

Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv.

Arquiv.

Prazo  

Prazo  

Produzido

Recebido

Original

Original

Não

Não

Raramente

Raramente

Tempo determinado

Tempo determinado

1 ano

3 anos

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

Prazo 

1 ano

-

Destinação 

Destinação 

Preservar

Eliminar

Documento possui valor
Histórico/Cultural.

Observação 

Observação 

Legislação 

Legislação 

 

 

Atividade:

Atividade:

1

1

1

1

Papel

Papel

Armaz.

Armaz.

1 - Cronológica
2 - Numérica

2 - Alfabética
1 - Cronológica

Ordenação

Ordenação
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GDCAD51

/  014

41 - CCB  (CENTRO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS)Subunidade:
10000 - SECRETARIA EXECUTIVA  (SE)C.Custo:
12 - ASSISTÊNCIA À SAÚDEFunção:

3 - VIGILÂNCIA EM SAÚDE E PESQUISASubfunção:

Informação e Diagnóstico em Saúde (239)

Dossiê de investigação de vínculo genético de paternidade (1103)Documento:

Incluido
Proc.? Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv. Prazo  

Produzido
Original

Não Raramente Tempo determinado 2 meses

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

10 anos

Destinação 

Preservar Compõe este dossiê:
Laudo de investigação de
paternidade; formulário
de identificação dos
periciados (1ª via); cópia
dos documentos
pessoais;
eletroferograma de cada
indivíduo; ficha de
identificação; cópia do
processos do Judiciário;
saco plático contendo
cartão com material
biológico.

Observação Legislação 

Lei 8560

Atividade:

1

1

Papel

Armaz.

1 - Numérica

Ordenação
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GDCAD51

/  014

41 - CCB  (CENTRO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS)Subunidade:
10201 - BIOTERIO GERAL  (BG)C.Custo:
22 - CIÊNCIAS BIOLÓGICASFunção:

1 - BIOLOGIASubfunção:

Biotério (134)

Pedido de fornecimento de animais (1104)

Relatório de consumo mensal por animal (1105)

Documento:

Documento:

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Freq.Busca

Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv.

Arquiv.

Prazo  

Prazo  

Recebido

Produzido

Original

Original

Não

Não

Diária

Mensal

Tempo determinado

Tempo determinado

3 anos

1 ano

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

Prazo 

2 anos

1 ano

Destinação 

Destinação 

Eliminar

Preservar

Autorização para retirada
de animais para estudo
em projeto.

Observação 

Observação 

Legislação 

Legislação 

 

 

Atividade:

1

2

1

Papel

HD Interno
Papel

Armaz.

Armaz.

1 - Cronológica

1 - Cronológica

Ordenação

Ordenação
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GDCAD51

/  014

41 - CCB  (CENTRO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS)Subunidade:
10300 - SECRETARIA DE PÓS GRADUAÇÃO  (SPG)C.Custo:
4 - ENSINO DE PÓS-GRADUAÇÃOFunção:

3 - PLANEJAMENTO E ORGANIZAÇÃO CURRICULAR

5 - VIDA ACADÊMICA DOS ALUNOS DOS CURSOS DE PÓS-GRADUAÇÃO

Subfunção:

Subfunção:

Disciplinas: Programas Didáticos (155)

Avaliação Acadêmica (162)

Dossiê dos professores de programas didáticos (1106)

Ata de defesa de qualificação de curso (1107)

Dissertação (397)

Tese (398)

Documento:

Documento:

Documento:

Documento:

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Freq.Busca

Freq.Busca

Freq.Busca

Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv.

Arquiv.

Arquiv.

Arquiv.

Prazo  

Prazo  

Prazo  

Prazo  

Recebido

Produzido

Recebido

Recebido

Original

Cópia

Cópia

Cópia

Não

Não

Não

Não

Raramente

Raramente

Raramente

Raramente

Tempo determinado

Tempo determinado

Tempo determinado

Tempo determinado

1 ano

1 ano

5 anos

5 anos

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

Prazo 

Prazo 

Prazo 

1 ano

1 ano

-

-

Destinação 

Destinação 

Destinação 

Destinação 

Preservar

Preservar

Eliminar

Eliminar

Compõe este dossiê o
Curriculum Vitae do
professor.

Original é enviando para
arquivar na PROPPG.
Sugere-se scanear e
guardar digitalizado.

Observação 

Observação 

Observação 

Observação 

Legislação 

Legislação 

Legislação 

Legislação 

 

 

 

 

Atividade:

Atividade:

1

1

3

2

1

1

Papel

Papel

Papel

Papel

Armaz.

Armaz.

Armaz.

Armaz.

1 - Cronológica

1 - Cronológica

1 - Alfabética

1 - Alfabética

Ordenação

Ordenação

Ordenação

Ordenação
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GDCAD51

/  014

41 - CCB  (CENTRO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS)Subunidade:
20100 - DEPART.DE BIOLOGIA GERAL  (BIO)C.Custo:
3 - ENSINO DE GRADUAÇÃO

7 - RECURSOS HUMANOS

Função:

Função:

3 - PLANEJAMENTO E ORGANIZAÇÃO CURRICULAR

4 - RECRUTAMENTO. SELEÇÃO

Subfunção:

Subfunção:

Disciplinas: Programas Didáticos (155)

Processo Seletivo Simplificado (PSS) (140)

Relatório de disciplina/turma com docentes por departamento

Dossiê referente ao Processo Seletivo Simplificado (PSS) para contratação de professor colaborador
(47)

Documento:

Documento:

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Freq.Busca

Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv.

Arquiv.

Prazo  

Prazo  

Recebido

Produzido

Original

Original

Não

Não

Anual

Raramente

Tempo determinado

Enquanto vigora

2 anos

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

Prazo 

4 anos

4 anos

Destinação 

Destinação 

Preservar

Eliminar

Preservar no sistema e
eliminar o papel.

Compõe este dossiê: -
Proposta de abertura;
Edital do PSS que são
encaminhados os
originais à PRORH.
Ficam no  CCB para pós
eliminação: - Lista de
docentes para a
composição da Banca
Examinadora; Termo de
compromisso e
declaração de de
ausência de conflitos de
interesse; Ficha de
inscrição; Curriculum;
Relação dos candidatos
inscritos e calendário
com data, horário e local;
Resultado do PSS.

Observação 

Observação 

Legislação 

Legislação 

 

 

Atividade:

Atividade:

1

1

1

1

Papel
Sistema

UEL

Papel
Rede UEL

Armaz.

Armaz.

1 - Cronológica

1 - Cronológica

Ordenação

Ordenação
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GDCAD51

/  014

41 - CCB  (CENTRO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS)Subunidade:
20200 - DEPART.DE BIOLOGIA ANIMAL E VEGETAL  (BAV)C.Custo:
2 - ESTRUTURA, ORGANIZAÇÃO E FUNCIONAMENTOFunção:

9 - COMUNICAÇÃO INSTIUCIONALSubfunção:

Visita (149)

Livro de visitantes e consulentes (1035)Documento:

Incluido
Proc.? Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv. Prazo  

Produzido
Original

Não Anual Tempo determinado 1 ano

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

1 ano

Destinação 

Preservar Valor histórico e cultural.

Observação Legislação 

 

Atividade:

1

1

Papel

Armaz.

1 - Cronológica

Ordenação
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GDCAD51

/  014

41 - CCB  (CENTRO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS)Subunidade:
20200 - DEPART.DE BIOLOGIA ANIMAL E VEGETAL  (BAV)C.Custo:
22 - CIÊNCIAS BIOLÓGICASFunção:

1 - BIOLOGIASubfunção:

Biologia animal e vegetal (144)

Catálogo de animais (1109)

Ficha de registro do Herbário (1110)

Guia de remessa para controle do herbário

Documento:

Documento:

Documento:

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Freq.Busca

Freq.Busca

Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv.

Arquiv.

Arquiv.

Prazo  

Prazo  

Prazo  

Produzido

Produzido

Produzido

Original

Original

Original

Não

Não

Não

Diária

Raramente

Raramente

Tempo determinado

Tempo determinado

Tempo determinado

1 ano

1 ano

1 ano

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

Prazo 

Prazo 

1 ano

1 ano

-

Destinação 

Destinação 

Destinação 

Preservar

Preservar

Eliminar

Este documento faz parte
do Museu.
Rede UEL: Programa
SPECIFY
Valor informativo,
probatório e
histórico/cultural.

Ficha eletrônica para
registrar dados da planta
e de quem a coleta
O acervo encontra-se
quase na sua totalidade
informatizado e
disponível na página
"splink.cria.org.br".

Documento serve para
controlar o emprétimo,
permuta ou doação
mensal do herbário.

Observação 

Observação 

Observação 

Legislação 

Legislação 

Legislação 

 

 

 

Atividade:

2

1

3

1

Papel
Rede UEL

HD Externo
HD Interno

HD Interno
Papel

Armaz.

Armaz.

Armaz.

1 - Geográfico

1 - Alfabética

1 - Numérica

Ordenação

Ordenação

Ordenação



Levantamento da Temporalidade dos Documentos

Pág.  010
22/07/2021 15:05:09

GDCAD51

/  014

41 - CCB  (CENTRO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS)Subunidade:
20500 - DEPART.DE PSIC.GERAL E ANÁL.DO COMPORTAMENTO  (PGAC)C.Custo:
7 - RECURSOS HUMANOSFunção:

6 - POLÍTICA DE PESSOALSubfunção:

Alteração Salarial (109)

Pedido de alteração de classe de docente

Pedido de alteração de nível salarial

Documento:

Documento:

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Freq.Busca

Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv.

Arquiv.

Prazo  

Prazo  

Recebido

Recebido

Cópia

Cópia

Não

Não

Raramente

Raramente

Tempo determinado

Tempo determinado

2 anos

2 anos

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

Prazo 

-

-

Destinação 

Destinação 

Eliminar

Eliminar

O Original fica arquivado
na PRORH.

O Original fica arquivado
na PRORH.

Observação 

Observação 

Legislação 

Legislação 

 

 

Atividade:

2

1

1

HD Interno
Papel

HD Interno
Papel

Armaz.

Armaz.

1 - Cronológica

1 - Cronológica

Ordenação

Ordenação
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GDCAD51

/  014

41 - CCB  (CENTRO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS)Subunidade:
20700 - DEPART.DE PSICOLOGIA SOCIAL E INSTITUCIONAL  (PSI)C.Custo:
2 - ESTRUTURA, ORGANIZAÇÃO E FUNCIONAMENTO

7 - RECURSOS HUMANOS

Função:

Função:

12 - CERIMÔNIAS E EVENTOS OFICIAIS

6 - POLÍTICA DE PESSOAL

Subfunção:

Subfunção:

Cerimônia (230)

Alteração Salarial (109)

Dossiê dos 25 Anos do Curso de Psicologia da UEL - Confraternização do Departamento (1111)

Memorial descritivo de docentes para elevação de nível (1112)

Documento:

Documento:

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Freq.Busca

Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv.

Arquiv.

Prazo  

Prazo  

Produzido

Produzido

Original

Original

Não

Não

Raramente

Raramente

Tempo determinado

Tempo determinado

1 ano

1 ano

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

Prazo 

1 ano

1 ano

Destinação 

Destinação 

Preservar

Preservar

Compõe este dossiê de
fitas VHS, fotos, CDs e
Dvds.

Sugere  digitalizar para
preservar.

Observação 

Observação 

Legislação 

Legislação 

 

 

Atividade:

Atividade:

1

1

1

1

CD
DVD
Papel

Papel

Armaz.

Armaz.

1 - Cronológica

1 - Cronológica

Ordenação

Ordenação
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GDCAD51

/  014

41 - CCB  (CENTRO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS)Subunidade:
20800 - DEPART.DE ANATOMIA  (MOR)C.Custo:
2 - ESTRUTURA, ORGANIZAÇÃO E FUNCIONAMENTO

22 - CIÊNCIAS BIOLÓGICAS

Função:

Função:

12 - CERIMÔNIAS E EVENTOS OFICIAIS

5 - ANATOMIA

Subfunção:

Subfunção:

Visita (149)

COMPRA. DOAÇÃO. PERMUTA. CESSÃO (38)

Livro de visita

Dossiê de doação do cadáver (1113)

Documento:

Documento:

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Freq.Busca

Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv.

Arquiv.

Prazo  

Prazo  

Produzido

Recebido

Original

Original

Não

Não

Diária

Raramente

Tempo determinado

Tempo determinado

1 ano

2 anos

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

Prazo 

4 anos

-

Destinação 

Destinação 

Preservar

Preservar

Valor histórico cultural.
Contém neste livro nome
dos alunos dos colégios
em visita ao Museu de
Anatomia.
o acervo compõe-se de
20 livros.

Compõe-se este dossiê:
termo de doação do
cadáver; certidão de
óbito; fotos.

Observação 

Observação 

Legislação 

Legislação 

 

Lei 8501

Atividade:

Atividade:

1

1

1

1

Papel

Papel

Armaz.

Armaz.

1 - Cronológica

1 - Cronológica

Ordenação

Ordenação
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/  014

41 - CCB  (CENTRO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS)Subunidade:
20900 - DEPART.DE HISTOLOGIA  (HIT)C.Custo:
22 - CIÊNCIAS BIOLÓGICASFunção:

6 - HISTOLOGIASubfunção:

Laboratório (132)

Dossiê do Laboratório de Histotécnica (1114)Documento:

Incluido
Proc.? Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv. Prazo  

Produzido
Cópia

Não Raramente Tempo determinado 2 anos

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

-

Destinação 

Eliminar Compõe-se este dossiê:
reforma do laboratório;
compras; informações
referente aos estagiários;
especificação do seu
funcionamento.

Observação Legislação 

 

Atividade:

1

1

HD Interno
Papel

Armaz.

1 - Alfabética

Ordenação
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41 - CCB  (CENTRO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS)Subunidade:
30000 - NÚCLEO DE PSICOLOGIA CLÍNICA ( CLÍNICA PSICOLÓGICA)  (CLIN. PSICOL)C.Custo:
22 - CIÊNCIAS BIOLÓGICASFunção:

4 - PSICOLOGIASubfunção:

Psicanálise (320)

Prontuário psicológico do paciente (1115)Documento:

Incluido
Proc.? Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv. Prazo  

Produzido
Original

Não Raramente Tempo determinado 20 anos

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

-

Destinação 

Preservar Sugere digitalizar após
os 20 anos.

Observação Legislação 

 

Atividade:

1

1

Papel

Armaz.

1 - Cronológica
2 - Numérica

Ordenação


