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GDCAD51

/  018

61 - EDUEL  (EDITORA)Subunidade:
10000 - SECRETARIA  (SEC)C.Custo:
2 - ESTRUTURA, ORGANIZAÇÃO E FUNCIONAMENTOFunção:

4 - PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES E CONTROLE DE SERVIÇOSubfunção:

Relatórios Técnicos (93)

Relatório anual de atividadesDocumento:

Incluido
Proc.? Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv. Prazo  

Produzido
Original

Não Raramente Tempo
Indeterminado

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

5 anos

Destinação 

Preservar O documento possui
valor informativo e
Histórico/Cultural

Observação Legislação 

 

Atividade:

1

2

Papel
Rede UEL

Armaz.

1 - Cronológica

Ordenação
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GDCAD51

/  018

61 - EDUEL  (EDITORA)Subunidade:
10000 - SECRETARIA  (SEC)C.Custo:
2 - ESTRUTURA, ORGANIZAÇÃO E FUNCIONAMENTOFunção:

5 - COMPROMISSO INSTITUCIONALSubfunção:

Cerimônia (230)

Reunião (126)

Convite para participação em eventos (1165)

Ata

Convocação de reunião

Documento:

Documento:

Documento:

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Freq.Busca

Freq.Busca

Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv.

Arquiv.

Arquiv.

Prazo  

Prazo  

Prazo  

Recebido

Produzido

Produzido

Cópia

Original

Original

Não

Não

Não

Raramente

Raramente

Raramente

Tempo determinado

Tempo determinado

Tempo determinado

1 ano

5 anos

1 ano

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

Prazo 

Prazo 

-

5 anos

1 ano

Destinação 

Destinação 

Destinação 

Eliminar

Preservar

Eliminar

Valor informativo,
probatório e histórico
cultural.

Observação 

Observação 

Observação 

Legislação 

Legislação 

Legislação 

 

 

 

Atividade:

Atividade:

1

1

2

1

2

Papel

Papel
Rede UEL

Papel
Rede UEL

Armaz.

Armaz.

Armaz.

1 - Cronológica

1 - Cronológica

1 - Cronológica

Ordenação

Ordenação

Ordenação
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GDCAD51

/  018

61 - EDUEL  (EDITORA)Subunidade:
10000 - SECRETARIA  (SEC)C.Custo:
9 - MEIOS DE COMUNICAÇÃOFunção:

2 - SERVIÇOS TELEFÔNICOS. FAC-SÍMILE (FAX)Subfunção:

Serviço Telefônico e Fax (226)

Listagem de controle de ligações de interurbanoDocumento:

Incluido
Proc.? Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv. Prazo  

Produzido
Original

Não Raramente Tempo determinado 1 ano

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

1 ano

Destinação 

Eliminar Sugere digitalizar e
preservar na rede "J".

Observação Legislação 

 

Atividade:

1

1

Papel
Rede UEL

Armaz.

1 - Cronológica

Ordenação
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GDCAD51

/  018

61 - EDUEL  (EDITORA)Subunidade:
10000 - SECRETARIA  (SEC)C.Custo:
13 - GESTÃO DE DOCUMENTOS E INFORMAÇÕESFunção:

4 - GESTÃO DE ACERVOS ARQUIVÍSTICOS

5 - GERENCIAMENTO ELETRÔNICO DA INFORMAÇÃO

Subfunção:

Subfunção:

Protocolo. Recepção. Tramitação e Expedição de Documentos (143)

Gestão de suporte (67)

Guia de correspondência emitida EBCT (Empresa Brasileira de Correios e Telegráficos)

Guia de envio de processo

Base de dados CDS/ISIS (1166)

Documento:

Documento:

Documento:

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Freq.Busca

Freq.Busca

Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv.

Arquiv.

Arquiv.

Prazo  

Prazo  

Prazo  

Produzido

Produzido

Produzido

Original

Cópia

Original

Não

Não

Não

Raramente

Raramente

Raramente

Tempo determinado

Tempo determinado

Tempo
Indeterminado

5 anos

1 ano

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

Prazo 

Prazo 

-

-

-

Destinação 

Destinação 

Destinação 

Eliminar

Eliminar

Preservar

Observação 

Observação 

Observação 

Legislação 

Legislação 

Legislação 

 

 

 

Atividade:

Atividade:

1

2

1

1

1

Papel
Rede UEL

Papel
Sistema

UEL

Rede UEL

Armaz.

Armaz.

Armaz.

1 - Cronológica

1 - Cronológica

1 - Numérica

Ordenação

Ordenação

Ordenação
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GDCAD51

/  018

61 - EDUEL  (EDITORA)Subunidade:
10000 - SECRETARIA  (SEC)C.Custo:
18 - DIVULGAÇÃO E COMUNICAÇÃO INSTITUCIONALFunção:

2 - PRODUÇÃO EDITORIALSubfunção:

Expedição (8)

Comercialização (14)

Declaração emitida para os autores (1167)

Processo de proposta de publicações (1168)

Documento:

Documento:

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Freq.Busca

Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv.

Arquiv.

Prazo  

Prazo  

Produzido

Produzido

Original

Original

Não

Sim

Raramente

Raramente

Tempo determinado

Tempo determinado

2 anos

3 anos

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

Prazo 

-

-

Destinação 

Destinação 

Eliminar

Eliminar O documento possui
valor informativo.

Observação 

Observação 

Legislação 

Legislação 

 

 

Atividade:

Atividade:

1

1

1

2

Papel
Rede UEL

Papel

Armaz.

Armaz.

1 - Cronológica

1 - Cronológica

Ordenação

Ordenação
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GDCAD51

/  018

61 - EDUEL  (EDITORA)Subunidade:
10000 - SECRETARIA  (SEC)C.Custo:
18 - DIVULGAÇÃO E COMUNICAÇÃO INSTITUCIONALFunção:

2 - PRODUÇÃO EDITORIALSubfunção:

Editoração eletrônica (22)

Cadastro de parecerista da Editora (1169)

Dossiê de obra publicada (1170)

Documento:

Documento:

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Freq.Busca

Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv.

Arquiv.

Prazo  

Prazo  

Produzido

Produzido

Original

Original

Não

Não

Raramente

Diária

Tempo determinado

Tempo
Indeterminado

5 anos

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

Prazo 

-

-

Destinação 

Destinação 

Preservar

Preservar O documento possui
valor Informativo,
Probatório e
Histórico/Cultural.
Possui no dossiê: ficha
cadastral do autor,
pareceres,
correspondência emitida
da obra publicada,
contrato a prova do livro,
CD com arquivo da obra,
termo de compromisso, e
original da obra.

Observação 

Observação 

Legislação 

Legislação 

 

 

Atividade:

2

1

3

Papel
Rede UEL

CD
DVD
Papel

Rede UEL

Armaz.

Armaz.

1 - Cronológica
2 - Geográfico

1 - Alfabética

Ordenação

Ordenação
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GDCAD51

/  018

61 - EDUEL  (EDITORA)Subunidade:
10000 - SECRETARIA  (SEC)C.Custo:
18 - DIVULGAÇÃO E COMUNICAÇÃO INSTITUCIONALFunção:

4 - EXPEDIENTESubfunção:

Comunicação Oficial (36)

Memorando emitido

Memorando recebido

Ofício emitido

Ofício para os autores

Ofício por parecerista ad hoc (1171)

Documento:

Documento:

Documento:

Documento:

Documento:

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Freq.Busca

Freq.Busca

Freq.Busca

Freq.Busca

Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv.

Arquiv.

Arquiv.

Arquiv.

Arquiv.

Prazo  

Prazo  

Prazo  

Prazo  

Prazo  

Produzido

Recebido

Produzido

Produzido

Produzido

Cópia

Original

Cópia

Original

Original

Não

Não

Não

Não

Não

Raramente

Raramente

Raramente

Raramente

Trimestral

Tempo determinado

Tempo determinado

Tempo determinado

Tempo determinado

Tempo determinado

1 ano

1 ano

5 anos

2 anos

3 anos

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

Prazo 

Prazo 

Prazo 

Prazo 

-

-

2 anos

-

1 ano

Destinação 

Destinação 

Destinação 

Destinação 

Destinação 

Preservar

Preservar

Preservar

Eliminar

Eliminar

Digitalizar e preservar na
rede "J".

 Digitalizar e preservar na
rede "J".

Digitalizar e preservar na
rede "J".

Documento possui valor
Informativo.

O documento possui
valor Informativo.

Observação 

Observação 

Observação 

Observação 

Observação 

Legislação 

Legislação 

Legislação 

Legislação 

Legislação 

 

 

 

 

 

Atividade:

4

3

6

2

1

1

Papel
Rede UEL

Papel
Rede UEL

Papel
Rede UEL

Rede UEL

Papel
Rede UEL

Armaz.

Armaz.

Armaz.

Armaz.

Armaz.

1 - Cronológica

1 - Cronológica

1 - Cronológica

1 - Cronológica

1 - Cronológica

Ordenação

Ordenação

Ordenação

Ordenação

Ordenação
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GDCAD51

/  018

61 - EDUEL  (EDITORA)Subunidade:
10000 - SECRETARIA  (SEC)C.Custo:
18 - DIVULGAÇÃO E COMUNICAÇÃO INSTITUCIONALFunção:

4 - EXPEDIENTESubfunção:

Comunicação Oficial (36)

Ofício recebidoDocumento:

Incluido
Proc.? Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv. Prazo  

Recebido
Original

Não Raramente Tempo determinado 5 anos

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

2 anos

Destinação 

Preservar Digitalizar e preservar na
rede "J".

Observação Legislação 

 

Atividade:

5

1

Papel
Rede UEL

Armaz.

1 - Cronológica

Ordenação
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GDCAD51

/  018

61 - EDUEL  (EDITORA)Subunidade:
30100 - DIVISAO ADMINISTRATIVA  (DA)C.Custo:
6 - ORÇAMENTO E FINANÇASFunção:

2 - EXECUÇÃO ORÇAMENTÁRIASubfunção:

Pagamento à Terceiros (82)

Ofício de autorização de pagamento de material de consumo - FAUEL (1172)

Ofício de autorização de pagamento de material permanente - FAUEL (1173)

Documento:

Documento:

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Freq.Busca

Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv.

Arquiv.

Prazo  

Prazo  

Produzido

Produzido

Cópia

Cópia

Não

Não

Raramente

Raramente

Até aprovação de
contas

Até aprovação de
contas

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

Prazo 

2 anos

2 anos

Destinação 

Destinação 

Preservar

Preservar

Observação 

Observação 

Legislação 

Legislação 

 

 

Atividade:

1

2

1

Papel
Sistema

UEL

Papel
Sistema

UEL

Armaz.

Armaz.

1 - Cronológica

1 - Cronológica

Ordenação

Ordenação
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GDCAD51

/  018

61 - EDUEL  (EDITORA)Subunidade:
30100 - DIVISAO ADMINISTRATIVA  (DA)C.Custo:
7 - RECURSOS HUMANOSFunção:

8 - DIREITOS. OBRIGAÇÕES. VANTAGENSSubfunção:

Viagens Nacionais (103)

Dossiê referente à viagem custeada pela FAUEL

Seguro de viagem

Documento:

Documento:

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Freq.Busca

Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv.

Arquiv.

Prazo  

Prazo  

Produzido

Produzido

Cópia

Cópia

Não

Não

Raramente

Raramente

Tempo determinado

Tempo determinado

5 anos

1 ano

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

Prazo 

-

-

Destinação 

Destinação 

Eliminar

Eliminar

Contém neste dossiê:
ofício, comprovante dos
gastos, relatório técnico
da viagem.

Original é encaminhado
para a PROAF.

Observação 

Observação 

Legislação 

Legislação 

 

 

Atividade:

2

1

1

Papel

Papel

Armaz.

Armaz.

1 - Cronológica

1 - Alfabética

Ordenação

Ordenação
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GDCAD51

/  018

61 - EDUEL  (EDITORA)Subunidade:
30100 - DIVISAO ADMINISTRATIVA  (DA)C.Custo:
18 - DIVULGAÇÃO E COMUNICAÇÃO INSTITUCIONALFunção:

2 - PRODUÇÃO EDITORIALSubfunção:

Preço (10)

Comercialização (14)

Planilha de preço de cada título (1174)

Planilha de entrada e saída das vendas das obras bibliográficas (1175)

Documento:

Documento:

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Freq.Busca

Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv.

Arquiv.

Prazo  

Prazo  

Produzido

Produzido

Original

Original

Não

Não

Raramente

Raramente

Tempo determinado

Enquanto vigora

5 anos

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

Prazo 

-

2 anos

Destinação 

Destinação 

Preservar

Preservar

Eliminar o papel e
preservar na Rede UEL

Observação 

Observação 

Legislação 

Legislação 

 

 

Atividade:

Atividade:

1

2

2

3

Papel
Rede UEL

Rede UEL

Armaz.

Armaz.

1 - Alfabética

1 - Cronológica

Ordenação

Ordenação
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GDCAD51

/  018

61 - EDUEL  (EDITORA)Subunidade:
30101 - SECAO DE FINANÇAS E ORÇAMENTO  (SFO)C.Custo:
18 - DIVULGAÇÃO E COMUNICAÇÃO INSTITUCIONALFunção:

2 - PRODUÇÃO EDITORIALSubfunção:

Comercialização (14)

Controle das vendas da Editora - EDUEL (1176)

Nota de consignação (1177)

Nota fiscal de livro impresso por gráfica externa (1178)

Ofício emitido referente à receita de venda de livros (1179)

Planilha de Levantamento de preços (1180)

Documento:

Documento:

Documento:

Documento:

Documento:

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Freq.Busca

Freq.Busca

Freq.Busca

Freq.Busca

Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv.

Arquiv.

Arquiv.

Arquiv.

Arquiv.

Prazo  

Prazo  

Prazo  

Prazo  

Prazo  

Produzido

Produzido

Recebido

Produzido

Produzido

Original

Original

Cópia

Original

Original

Não

Não

Não

Não

Não

Raramente

Raramente

Raramente

Raramente

Raramente

Enquanto vigora

Até aprovação de
contas

Até aprovação de
contas

Tempo determinado

Tempo determinado

5 anos

5 anos

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

Prazo 

Prazo 

Prazo 

Prazo 

5 anos

5 anos

2 anos

-

-

Destinação 

Destinação 

Destinação 

Destinação 

Destinação 

Preservar

Eliminar

Eliminar

Preservar

Eliminar

o original é encaminhado
à PROAF.

Observação 

Observação 

Observação 

Observação 

Observação 

Legislação 

Legislação 

Legislação 

Legislação 

Legislação 

 

 

 

 

 

Atividade:

1

4

5

6

3

1

Papel

Papel
Rede UEL

Papel

Papel
Rede UEL

Papel
Sistema

WEB

Armaz.

Armaz.

Armaz.

Armaz.

Armaz.

1 - Cronológica

1 - Cronológica

1 - Cronológica

1 - Cronológica

1 - Cronológica

Ordenação

Ordenação

Ordenação

Ordenação

Ordenação
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GDCAD51

/  018

61 - EDUEL  (EDITORA)Subunidade:
30101 - SECAO DE FINANÇAS E ORÇAMENTO  (SFO)C.Custo:
18 - DIVULGAÇÃO E COMUNICAÇÃO INSTITUCIONALFunção:

2 - PRODUÇÃO EDITORIALSubfunção:

Comercialização (14)

Planilha de controle de recebimento de obras vendidas (1181)

Recibo de venda de livro físico e/ou e book (1182)

Documento:

Documento:

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Freq.Busca

Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv.

Arquiv.

Prazo  

Prazo  

Produzido

Recebido

Original

Original

Não

Não

Raramente

Raramente

Tempo determinado

Tempo determinado

5 anos

4 anos

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

Prazo 

-

-

Destinação 

Destinação 

Preservar

Preservar Eliminar o papel e
preservar on-line rede
"J".

Observação 

Observação 

Legislação 

Legislação 

 

 

Atividade:

2

7

1

Papel
Rede UEL

Papel
Rede UEL

Armaz.

Armaz.

1 - Cronológica

1 - Cronológica

Ordenação

Ordenação
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GDCAD51

/  018

61 - EDUEL  (EDITORA)Subunidade:
30200 - DIVISAO DE PRODUCAO EDITORIAL  (DPE)C.Custo:
18 - DIVULGAÇÃO E COMUNICAÇÃO INSTITUCIONALFunção:

2 - PRODUÇÃO EDITORIALSubfunção:

Editoração eletrônica (22)

Ficha catalográficaDocumento:

Incluido
Proc.? Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv. Prazo  

Produzido
Original

Não Raramente Até aprovação

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

10 anos

Destinação 

Preservar

Observação Legislação 

 

Atividade:

1

1

Papel
Rede UEL

Armaz.

1 - Alfabética

Ordenação
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GDCAD51

/  018

61 - EDUEL  (EDITORA)Subunidade:
30300 - DIVISAO DE LIVRARIA  (DL)C.Custo:
13 - GESTÃO DE DOCUMENTOS E INFORMAÇÕESFunção:

4 - GESTÃO DE ACERVOS ARQUIVÍSTICOSSubfunção:

Protocolo. Recepção. Tramitação e Expedição de Documentos (143)

Caderno de protocolo

Guia de correspondência EBCT (Empresa Brasileira de Correios e Telegráficos)

Documento:

Documento:

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Freq.Busca

Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv.

Arquiv.

Prazo  

Prazo  

Produzido

Recebido

Original

Original

Não

Não

Raramente

Raramente

Enquanto vigora

Tempo determinado 5 anos

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

Prazo 

-

-

Destinação 

Destinação 

Eliminar

Eliminar

Observação 

Observação 

Legislação 

Legislação 

 

 

Atividade:

2

1

1

Papel

HD Interno
Papel

Armaz.

Armaz.

1 - Cronológica

1 - Numérica

Ordenação

Ordenação
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GDCAD51

/  018

61 - EDUEL  (EDITORA)Subunidade:
30300 - DIVISAO DE LIVRARIA  (DL)C.Custo:
18 - DIVULGAÇÃO E COMUNICAÇÃO INSTITUCIONALFunção:

2 - PRODUÇÃO EDITORIALSubfunção:

Comercialização (14)

Controle de cupom de venda emitido no sistema de livraria (1183)

Dossiê de editoras diversas (1184)

Recibo de cobrança (1185)

Documento:

Documento:

Documento:

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Freq.Busca

Freq.Busca

Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv.

Arquiv.

Arquiv.

Prazo  

Prazo  

Prazo  

Produzido

Recebido

Produzido

Original

Cópia

Cópia

Não

Não

Não

Raramente

Mensal

Raramente

Tempo determinado

Tempo
Indeterminado

Tempo determinado

10 anos

1 ano

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

Prazo 

Prazo 

-

-

-

Destinação 

Destinação 

Destinação 

Eliminar

Preservar

Eliminar

Não possui valor fiscal.
Encaminhado para a
FAUEL.

 Nesta pasta contem
notas de consignação
acertos e devoluções.
Este material deve
permanecer por tempo
indeterminado pois
algumas editoras por
probelmas adminstrativos
perdem os comprovantes
 de pagamento ou
devoluções de livros e
por falta de controle de
estoque geram
divergências.

O recibo é arquivado na
FAUEL, ficando apenas
com a 3ª via.

Observação 

Observação 

Observação 

Legislação 

Legislação 

Legislação 

 

 

 

Atividade:

3

1

2

1

Papel
Sistema

UEL

Papel

Papel

Armaz.

Armaz.

Armaz.

1 - Numérica

2 - Alfabética
1 - Cronológica

1 - Numérica

Ordenação

Ordenação

Ordenação
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4 - EXPEDIENTESubfunção:

Comunicação Oficial (36)

E-mail

Memorando emitido

Memorando recebido

Ofício emitido

Ofício recebido

Documento:

Documento:

Documento:

Documento:

Documento:

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Incluido
Proc.?

Freq.Busca

Freq.Busca

Freq.Busca

Freq.Busca

Freq.Busca

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO CORRENTE

Arquiv.

Arquiv.

Arquiv.

Arquiv.

Arquiv.

Prazo  

Prazo  

Prazo  

Prazo  

Prazo  

Produzido

Produzido

Recebido

Produzido

Recebido

Cópia

Cópia

Original

Cópia

Original

Não

Não

Não

Não

Não

Raramente

Raramente

Raramente

Raramente

Raramente

Tempo determinado

Tempo
Indeterminado

Tempo
Indeterminado

Tempo
Indeterminado

Tempo
Indeterminado

2 anos

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

INTERMEDIÁRIO

Prazo 

Prazo 

Prazo 

Prazo 

Prazo 

-

-

-

-

-

Destinação 

Destinação 

Destinação 

Destinação 

Destinação 

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Deverão ser preservados
os e-mails com
informações referente as
atividades do setor.

Observação 

Observação 

Observação 

Observação 

Observação 

Legislação 

Legislação 

Legislação 

Legislação 

Legislação 

 

 

 

 

 

Atividade:

5

3

4

1

2

1

HD Interno

HD Interno
Papel

Papel

HD Interno
Papel

Papel

Armaz.

Armaz.

Armaz.

Armaz.

Armaz.

1 - Cronológica

1 - Cronológica

1 - Cronológica

1 - Cronológica

1 - Cronológica

Ordenação

Ordenação

Ordenação

Ordenação

Ordenação
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