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SOLICITAÇÃO DE LICENÇA PARA VIAGEM AO EXTERIOR – DOCENTE

(revisado em 01/09/2009 – Ato Executivo 055/09)

Artigo 70 do RPU - até 45(quarenta e cinco) dias no ano

Para participação em congressos e outras atividades de natureza científica, cultural e técnica.

Ilmo. Sr.

Prof. Luis Fernando Pinto Dias

DD. Pró-Reitor de Recursos Humanos

PARA USO DA PRORH:
Anexada informação funcional do(a) requerente às fls. nº ________, deste processo.

À SE/PRORH para encaminhamento à PROPPG/DEF.

Em, ______/_______/_______         ____________________________

1.REQUERENTE (preencher com letra legível e verificar o conteúdo da folha nº 3, deste formulário):

	Nome:

	     

	Cargo:
	Nível:

	     
	     

	Função:
	Chapa Funcional:

	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
Servidor Efetivado
	 FORMCHECKBOX 
Servidor em Estágio Probatório

	Órgão/Unidade:
	Sub-Unidade:

	     
	     


2. OBJETIVO DA VIAGEM:
	Evento/Atividade:

	     

	Entidade Promotora:

	     

	Cidade / País:

	     

	Período de realização do evento/atividade:

	De         /             /           à          /           /         

	Identificação da natureza da atividade:

	 FORMCHECKBOX 
 Científica

 FORMCHECKBOX 
 Cultural
	 FORMCHECKBOX 
 Acadêmica

 FORMCHECKBOX 
 Técnica


3. SOLICITAÇÃO DE LICENÇA:

	Período de afastamento necessário para a viagem:

	De         /          /          à          /          /        

	Do período solicitado, justificar se exceder dois dias antes e dois depois da viagem:

	

	Justificativa bem fundamentada para participação do servidor no evento no exterior e seus benefícios para a comunidade interna e externa, os benefícios a serem auferidos e a previsão de sua aplicação no retorno

Científico (acadêmico):

Econômico:

Social:

Outros:

Justificativa do pedido, devidamente fundamentada para a participação no evento

	     



4. INFORMAÇÕES DAS 04 ÚLTIMAS SAÍDAS/AFASTAMENTOS AO EXTERIOR:

	Evento
	Data
	Local
	Patrocinador

	1.     
	   /    /   
	     
	     

	2.     
	   /    /   
	     
	     

	3.     
	   /    /   
	     
	     

	4.     
	   /    /   
	     
	     


5. PREVISÃO DO CUSTO TOTAL PARA A PRESENTE SOLICITAÇÃO (OS VALORES E A FONTE DE RECURSOS DEVEM SER INDICADOS MESMO QUE NÃO TENHA CUSTO PARA A INSTITUIÇÃO):

	   Fonte (1)         
	Despesas
	Valor Diário
	Nº de Dias
	Total em US$

	     
	Ajuda de custo ao exterior
	US$      
	  
	US$      

	     
	Passagem (Ida e Volta)
	US$      

	     
	Inscrição
	US$      

	T O T A L ..........................................................................................................
	US$      


 (1) Fonte

	1 – Recursos próprios da UEL
	5 – Recursos de Órgãos do Exterior



	2 – Recursos próprios dos cursos de Pós-Graduação
	6 – Recursos de Convênios com Instituições Privadas



	3 – Recursos de Convênio Estadual
	7 – Recursos próprios do requerente



	4 – Recursos de Convênio Federal
	8 – Outros




	Declaro conhecer o inteiro teor do Artigo 70 do RPU da UEL,  através do qual estou solicitando a presente licença, inclusive das obrigações decorrentes da aprovação da mesma, bem como, que as informações acima são verdadeiras.

	Em ______ / ______ / ______ 
	_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Assinatura do Requerente


6. PARA USO DO ÓRGÃO (preencher com letra legível):

	Ao Departamento:

Caso a solicitação seja aprovada, o Departamento deverá deixar expresso em seu parecer o período da licença e, também, que assume as atividades do(a) requerente, sem necessidade de contratação de substituto;



	

	

	

	

	

	

	

	

	Em ______ / ______ / ______
	_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Titular do Órgão/Departamento (carimbo e assinatura)




7. PARA USO DA DIREÇÃO DO ÓRGÃO/CENTRO:

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	De acordo:

Em ______ / ______ / ______
	_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Carimbo/Assinatura


	Em, ______/______/________
	__________________________________

	
	Requerente


	__________________________________
	__________________________________

	Chefia imediata 

(carimbo e assinatura)
	Titular do Órgão 

(carimbo e assinatura)


Informações e/ou documentos a serem anexados:

a) Plano de trabalho ou trabalho científico inscrito e aceito para realização e/ou apresentação no destino/evento (anexar comprovante);

b) Se o interstício relativo ao retorno do último afastamento de viagem ao exterior do servidor for inferior a 12 meses, ressalvar através de descrição de situações de singular importância para a instituição;

c) Estar o servidor livre de pendências com a instituição e/ou com apresentação de relatórios e demais compromissos referente à viagem anterior; (anexar declaração)

d) Ter o servidor apoio de órgãos institucionais de fomento, ou da entidade promotora do evento, ou, ainda, por programas específicos e com recursos próprios da instituição, desde que, devidamente aprovado pelo colegiado superior competente;

e) Ser o servidor substituído em suas atividades durante o afastamento pelos seus pares, sem ônus adicional para a instituição; e

f) Estar o período de afastamento solicitado circunscrito à realização do evento e ao tempo necessário para viagem.

Obs.: Para afastamento para realização de estudos de pós-graduação, mestrado e doutorado e licença sabática e outros casos, ver formulários específicos. 

Em qualquer caso, todo documento redigido em língua estrangeira que for anexado ao pedido de afastamento deve ser traduzido para o idioma pátrio, obrigatoriamente.

Observação 1 – Esta solicitação deverá ser protocolizada, junto à Divisão de Comunicação e Arquivo/Reitoria, no mínimo 30 (trinta) dias antes da viagem. 

Observação 2 – O(a) requerente deverá aguardar autorização do Senhor Reitor para realização da viagem solicitada.
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