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Ref. AQUISICAO E/OU CONTRATACAO DE BENS E SERVICOS NO EXERCICIO
DE 2009

Prezados Senhores:

Face as dificuldades ocorridas na execugdo das despesas
relativas as compras de bens e/ou contratacdes de servicos ocorridas nos anos
anteriores e no intuito de otimizar as atividades desenvolvidas pela Diretoria de
Material, consequentemente, melhorar o atendimento as varias unidades e
subunidades da UEL, solicitamos a todos os usuarios que observem as
recomendacdes adiante especificadas.

1. DOS PEDIDOS E REQUISICOES

: A Universidade Estadual de Londrina, na qualidade de autarquia
estadual integra a Administragdo Indireta do Estado do Parana e nessa condigdo esta
sujeita as disposicdes da Lei Estadual n° 15.608/2007, Lei Nacional n°® 8.666/93
(Licitagbes e Contratos Administrativos), entre outras no que concerne as aquisigoes
e/ou contratagdes de bens e servigos.

Referida condicdo resulta em dificuldades no atendimento
imediato, consequentemente, demora na efetivagdo dos pedidos para aquisigdo de
bens e/ou contratagdes de servigos, razdo pela qual se faz imprescindivel que cada
6rgdo/unidade elabore o planejamento de ag¢des, encaminhando seus pedidos para
aquisicdes de bens e/ou requisigbes de servicos em prazo habil para que a Diretoria
de Material adote as medidas necessarias ao atendimento, visando minimizar e até
mesmo eliminar o acimulo de pedidos ao final do ano orgamentario, bem como o
atraso na conducgéo dos procedimentos licitatorios.

AS
UNIDADES E SUBUNIDADES DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA
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Ressaltamos, por oportuno, que a auséncia de planejamento ou
a omissdo da unidade em realiza-lo ndo torna a necessidade que era perfeitamente
previsivel em hipétese de urgéncia e/ou emergéncia prevista na Lei de Licitagdes,
esta que entende como tal as situagbes de emergéncia ou de calamidade publica,
quando caracterizada urgéncia de atendimento em situagbes que possa ocasionar
prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos e
outros bens, publicos ou particulares, e somente para os bens necessarios ao
atendimento da situagdo emergencial ou calamitosa ... (Art. 34, IV da Lei Estadual n°
15.608/2007).
: Verifica-se pela disposi¢do legal supracitada que as situagdes
de urgéncia/emergéncia da lei pressupdoem fatos imprevisiveis relacionadas a
hip6teses de calamidade publica. '

Dessa forma, o estabelecimento de prioridades pelas
unidades/subunidades, por meio do planejamento de agdes internas com o
encaminhamento de pedidos a Diretoria de Material de forma organizada e
antecipada, em muito auxiliara na otimizagdo das tarefas da respectiva diretoria,
resultando em melhor atendimento a unidade solicitante. ‘

Nesse sentido, as unidades/subunidades deverdo encaminhar
as requisicbes de bens e/ou servigos a Diretoria de Material, observando o seguinte
calendario:

a) dia 1° ao dia 15 de cada més: material de consumo

b) dia 16 ao dia 30 de cada més: material permanente

O estabelecimento do calendario acima conforme mencionado

anteriormente é essencial para a organizacao dos pedidos nos setores de origem e a
operacionalizagéo das diversas licitagdes pela Diretoria de Material.

2. COMPETENCIA PARA AUTORIZAR DESPESAS NAO RECONHECIDAS

A Pro-Reitoria de Administragdo e Finangas e a Diretoria de
Material sdo as Unicas unidades administrativas no ambito da Instituigdo com
competéncia para autorizar as aquisigdes de bens e/ou servigos na UEL, a excegéo
do Hospital Universitario, isto se dd em razdo de a administragéo e o atendimento de
pedidos e requisicdes serem efetuados, levando-se em consideragdo varios aspectos,
tais como disponibilidade de recursos orgamentarios, jungdo de grupos de produtos,
regularidade fiscal das empresas, andlise quanto a realizagdo de procedimento
licitatorio e respectiva modalidade e/ou possibilidade de contratagéo direta por meio
de dispensa ou inexigibilidade, encaminhamento & Procuradoria Juridica, enfim
procedimentos inerentes ao processo de compra e/ou contratacao.

Nao obstante, sob o argumento da “urgéncia” ou peculiaridade
da situacéo, alguns setores tém tomado a iniciativa de contatar empresas e confirmar
a aquisicdo e/ou realizagdo de servicos sem a devida autorizagdo do éqjgéo

Campus Universitario: Rodovia Celso Garcia Cid (PR 445), Km 380 - Fone (43) 3371-4({X) - PABX - Fax 3328-4440 - Caixa Postal 6001 - CEP 86051-990 - Internet htp://www.uel.br

LONDRINA - PARANA - BRASIL

Form. Codigo 11.764 - Formato A4 (210x297)



Iniversidade

. GOVERNO DO
Estadual de Londrina PARANA

competente, o que vai de encontro ao previsto na Lei 4.320/64 que estabelece a
vedagdo da realizagéo de despesa sem o prévio empenho (Art. 60), bem como na Lei
de LicitagBes que tipifica como crime a dispensa do procedimento nas hipoteses em
que este for obrigatério. Dessa forma, a realizagdo de despesas sem a devida analise
e observancia dos procedimentos legais pode acarretar o cometimento destas
irregularidades.

Por tais razdes a UEL nao reconhecera as despesas
realizadas pelas unidades internas sem a devida anuéncia da Pré-Reitoria de
Administragdo e Finangas e/ou Diretoria de Material (2 excegao da delegacgao
efetuada a algumas unidades para aquisigoes por dispensa pelo valor), ficando
o respectivo servidor pessoalmente responsavel pelo pagamento destes
encargos financeiros. ‘

Faz-se imprescindivel, portanto, que a aquisigdo e/ou
contratagdo de bens e servigos pelo proprio requisitante seja evitada em raz&o da
irregularidade e por intervir na competéncia administrativa da PROAF/DM, que por
sua vez, fica sem condigdes técnicas de fazer uma andlise adequada da forma legal
de atendimento. '

Referido procedimento sera observado em todas as situagdes,
inclusive CONVENIOS e EVENTOS EM GERAL.

3. SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (SRP)

A PROAF/DM pretende implementar, de forma gradativa, o
Sistema de Registro de Pregos (SRP) nas aquisigbes e/ou contratagbes da UEL,
objetivando atender com mais agilidade as necessidades freqientes das varias
unidades internas da Institui¢do.

O SRP é o procedimento utilizado para registro das propostas
selecionadas para futuras e eventuais contratagées ou fornecimentos (Art. 23, § 1° Lei
Estadual n. 15.608/07)

A vigéncia do SRP pode ser de até 12 (doze) meses conforme
previsdo no Edital e, dessa forma, uma vez realizada a respectiva licitagdo, a qual
somente pode ser feita nas modalidades Concorréncia ou Pregdo, os materiais e/ou
servigos serdo atendidos imediatamente conforme os pregos registrados pelo(s)
fornecedor(es) selecionado(s).

O procedimento do SRP é adotado como medida preventiva
para atendimento das necessidades mais freqllentes da Administragdo, n&o
constituindo  procedimento adequado para bens efou servigos utilizados
eventualmente.

Nesse sentido, observado o adequado planejamento pelas
unidades e constatada a necessidade de determinadas aquisi¢cdes e/ou servigos com
freqliéncia ao longo do ano, é recomendavel aos orgdos/unidades que requisitem &

Diretoria de Material a realizagéo de licitagdo neste formato.
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Ressaltamos, ainda, que todos os 6rgdos ou unidades também
podem usufruir da licitagdo no SRP, mesmo que esta licitagdo tenha sido levada a
efeito por solicitagdo de outros setores, sendo imprescindivel que as unidades
atentem para o quantitativo inicialmente estimado a fim de que este ndo resulte
comprometido.

Para tanto, os interessados deverdo consultar a pagina da
PROAF/DM, pela Internet — apos a realizagdo dos respectivos certames — para
informacoes dos materiais e servicos que terdo seus precos registrados, bem como
para requisitar a realizacao de outras licitagdes dessa natureza.

A Diretoria de Material efetuou ao final do ano de 2008, o
REGISTRO DE PRECOS DE EQUIPAMENTOS DE  INFORMATICA
(microcomputadores e impressoras a laser), o qual se encontra a disposicdo das
unidades da Instituicao.

4. PRAZO FINAL PARA ENVIO DE PEDIDOS E REQUISICOES

Para viabilizar o atendimento das compras e/ou contratagdes no
presente ano, faz-se necessario, a exemplo de anos anteriores o estabelecimento de
um prazo final para o envio dos pedidos a Diretoria de Material.

Dessa forma, o PRAZO FINAL para envio dos pedidos e
requisigbes sera o dia 18/09/2009, impreterivelmente, inclusive para atendimento das
necessidades dos EVENTOS ja previstos e CONVENIOS.

A antecedéncia no estabelecimento de prazo em relagdo ao
encerramento da execugdo orgamentaria se justifica em virtude dos procedimentos
pertinentes as fases interna e externa da licitagdo, entre os quais, autorizagdo para
sua efetivagdo, abertura de processo, cadastramento de itens e respectivos
agrupamentos, elaboragdo das minutas de edital e anexos, analise e parecer da PJU,
readequacdes no edital e anexos (se for o caso), envio dos avisos de edital a
Imprensa Oficial do Estado e da Unido (esta quando envolve recursos federais), aos
jornais de ampla circulagdo, insercdo na internet, afixagdo em quadros de avisos,
prazo para condugdo e encerramento dos certames, realizagdo das sessdes de
julgamento das propostas e documentos de habilitagdo, analise de impugnagdes e
recursos administrativos, etc.

Assim sendo, a PROAF/DM solicita as unidades/subunidades
que encaminhem seus pedidos para aquisicdo de bens e/ou contratagbes de servigos
com a maxima antecedéncia possivel, observando-se rigorosamente o prazo maximo
fixado.
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5. CRONOGRAMA DE LICITACOES PARA O ANO DE 2009

Visando racionalizar a abertura de licitagdes sucessivas e em
atendimento ao principio da economicidade, bem como compatibilizar a demanda com
o reduzido quadro de servidores, a DM elaborou um cronograma para os
procedimentos licitatérios a serem realizados no corrente ano.

Faz-se imprescindivel a “colaboragcdo de todos os
orgdos/unidades, para que este cronograma seja cumprido, o que demanda agdes
planejadas por parte das unidades, levando-se em conta a presente orientagao.

As licitagbes para aquisicdo de materiais de consumo e
contratacdo de servigos serdo abertas nas primeiras quinzenas dos meses de
marco, maio, julho, setembro e outubro/2009, compreendendo, em especial, as
seguintes naturezas:

01. acervo blibliografico;

02. materiais para serralheria em geral;

03. materiais para marcenaria em geral,

04. materiais para pintura em geral,;

05. materiais para limpeza em geral;

06. materiais de expediente em geral;

07. materiais para laboratério em geral;

08. materiais agricolas e veterinarios;

09. materiais para uso odontolégico e hospitalar;

10. suprimentos de informatica em geral;

11. géneros alimenticios em geral;

12. produtos para frota da UEL (graxa, lubrificantes, pneus, etc);

13.servigos de  confecgdo de moveis planejados e
assemelhados;

14. servicos de locagbes em geral (6nibus, auditorios,
equipamentos, etc);

15. servigos graficos em geral,

16. servigos de manutengdo do campus com fornecimento de
materiais, etc;

17. fornecimento de passagens aereas e terrestres;

As licitagdes para aquisicdo de equipamentos serdo abertas
sempre nas sequndas quinzenas dos meses de marco, maio, julho, setembro e
outubro/2009, compreendendo, em especial, as seguintes areas:

01. equipamentos eletro-eletrénicos, ar condicionado, etc;
02. equipamentos de informatica em geral;

03. equipamentos de laboratorio em geral,

04. moveis para escritorios em geral,

05. veiculos e maquinas pesadas em geral, etc.
06. equipamentos de audio, video e imagem.

—
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Os bens e servigos ndo discriminados expressamente serao
programados conforme suas naturezas, observando-se o0 mesmo cronograma, na
medida do possivel.

Dessa forma, solicitamos a especial atengcdo das
unidades/subunidades para enviarem seus pedidos com a maxima antecedéncia
possivel, considerando a liberagdo dos recursos orgamentarios, o cronograma de
requisicdo conforme o material seja de consumo ou permanente, o cronograma de
licitacbes neste ano de 2009 e o prazo final para envio dos pedidos, a fim de que a
Diretoria de Material possa planejar, de forma adequada, o atendimento de suas
necessidades.

6. ADEQUACAO DO CADASTRO DE ITENS

Ante a necessidade de efetuarmos uma adequag&o no cadastro
de itens de materiais da UEL, que atualmente possui, aproximadamente, 40.000
(quarenta mil) itens cadastrados, informamos que o mesmo permanecera fechado por
um periodo de 30 (trinta) dias, a partir do dia 16 de margo de 2009.

-Dessa forma, as unidades requisitantes poderdo fazer seus
pedidos (consumo ou material permanente) até o dia 13/03/2009, a fim de que a DM
possa adequar o cadastro de itens.

Para maiores informacgdes, a PROAF/DM se coloca a disposigédo
dos usuarios para os esclarecimentos que se fizerem necessarios.

Sem outro particular para o momento e contando com a
compreenséo e colaboragdo de todos, subscrevemo-nos.

Atenciosamente,

S
aFonseca Arlete Francisca da Silva Réis
Reitopde Administracédo e Finangas Diretora de Mate/riél
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