
 

ORIENTAÇÕES AOS MODERADORES DE SESSÃO 

1. Chegue na sala da sessão com, no mínimo, 30 minutos de antecedência; 

2. Ligue o datashow e notebook e teste a projeção da imagem (forma, tamanho e foco); 

3. Cumprimente e apresente-se aos presentes como o moderador da sessão, aluno do curso de 
_____. 

4. Solicite aos apresentadores presentes que venham até você para gravar a apresentação no 
computador. Isso deverá ser feito, sempre que possível, antes do início da sessão. 

5. Salve cada um dos 5 arquivos na Área de trabalho do computador, e coloque o nome do 
apresentador como título do arquivo. 

6. No horário previsto para o início da sessão, feche a porta da sala e siga o roteiro abaixo: 

- Bom dia/tarde/noite, antes de darmos início à sessão de apresentações dos trabalhos de 
iniciação científica do EAIC, temos algumas informações para passar. 

- Teremos 5 apresentações, e cada apresentador terá 15 minutos para apresentar o trabalho. 
Eu farei um sinal (levantar placa) quando faltar 2 minutos para o término do prazo. 

- Após cada apresentação, teremos 5 minutos para que os presentes façam perguntas sobre 
o trabalho e para que o apresentador as responda.  

- Os alunos que não estão inscritos no EAIC que desejarem receber certificado como 
ouvintes, lembrem-se de assinar a lista de presença que fica com o monitor da sala. 

- Os orientadores de alunos apresentadores deverão assinar a ficha de controle que está 
comigo (moderador). 

- Um dos professores presentes (indicar qual) fará uma avaliação geral dos trabalhos e da 
sessão, com o objetivo de aprimorarmos cada vez mais o evento. 

7. Ao término de cada apresentação, agradeça ao apresentador e, primeiramente, abra para 
perguntas do público. 

8. Caso ninguém se manifeste, comente sobre aspectos que lhe chamaram a atenção no trabalho, 
tanto de conteúdo quanto à qualidade dos slides e postura do apresentador. Procure ser 
compreensivo e amistoso em seus comentários e diante das respostas, caso sejam feitas 
perguntas. Para a maioria dos alunos, essa será uma das primeiras experiências de falar a um 
público desconhecido, e é muito importante que seja um momento de comentários construtivo e de 
incentivo. 

9. Ao finalizar, agradeça à presença de todos e indique o horário da próxima sessão naquela sala. 

10. Desligue o computador e o datashow. 

11. IMPORTANTE: Reúna na pasta da sessão: Ficha de Controle, Lista de Presença e Ficha de 
Avaliação.  Entregue-a a um docente da comissão organizadora de seu Centro. 

 

MUITO OBRIGADO POR SUA COLABORAÇÃO! 


